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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. 
z 2012 r. poz. 749 z późn. zm.) 

2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 grudnia 2011r. 
w sprawie zaświadczeń wydawanych przez organy podatkowe (Dz 
.U. z 2011 r. Nr 293, poz. 1726)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej  (t.j. Dz. U. 
z 2012 r. poz. 1282 z późn. zm.) 

Jednostka 
odpowiedzialna

Wydział Finansowy
Adres: ul. Lipowa 5, 05-220 Zielonka

Pokój: 105

Numer telefonu - Naczelnik wydziału: (22) 761 39 15

Numery telefonów do pracowników wydziału: (22) 761 39 20, 
(22) 761 39 22 

Wymagane 
dokumenty

1. Wniosek podatnika o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu 
w podatkach lub stwierdzające stan zaległości podatkowych bądź 
o niefigurowaniu lub figurowaniu w ewidencji podatków 
i opłat lokalnych

2. Potwierdzenie wpłaty opłaty skarbowej.

Wniosek według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej 
karty sprawy (pobierz     wniosek  ). 

Opłaty

Opłata skarbowa w wysokości 21,00zł –  zaświadczenie 
o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości 
podatkowych, opłata skarbowa w wysokości 17,00zł – 
zaświadczenie o niefigurowaniu lub figurowaniu w ewidencji 
podatków i opłat lokalnych. 

Opłata skarbowa płatna na konto Urzędu Miasta Zielonka Nr:

23 8006 0000 0016 8351 2000 0001. 

http://bip.zielonka.pl/upload/doc/1738_20140616_153147.pdf
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Czas załatwienia 
sprawy

Do 7 dni 

Miejsce złożenia 
dokumentów

Biuro Obsługi Interesanta Urzędu Miasta Zielonka, ul. Lipowa 5 
(parter, pok. nr 1)
poniedziałek : 10.00–17.00, wtorek – czwartek: 8.00–16.00, piątek: 
8.00–15.00.

Miejsce i sposób 
odbioru 

dokumentów

Urząd Miasta Zielonka ul. Lipowa 5, pok. 105 lub pocztą 

Tryb odwoławczy

Na  postanowienie  o  odmowie  wydania  zaświadczenia  lub 
zaświadczenia  o  treści  żądanej  przez  osobę  ubiegającą  się  o  nie, 
służy  zażalenie  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego 
w  Warszawie,  ul.  Kielecka  44,  które  należy  składać  za 
pośrednictwem Burmistrza Miasta Zielonka w terminie 7 dni od jego 
otrzymania. 

Uwagi Brak

Liczba załączników 1

Opracował:
Maria Bujanowska

………………………………
data i podpis

Zatwierdził:
Celina Nowicka

………………………………
data i podpis


